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Zapytanie ofertowe nr 3/PE/2023

W zwiazku z realizacja przez Fundacje Rozwoju Regionéw, ul. 1 Brygady 6, 33-300 Nowy Sacz
projektow w ramach programu priorytetowego nr 7.2 ,Réznorodnos$¢ biologiczna, edukacja i
monitoring sSrodowiska Edukacja ekologiczna” przedstawiamy ,, Zapytanie ofertowe na swiadczenie
ustug polegajacych na obstudze podczas warsztatéw stoisk tematycznych”.

1. Zamawiajgcy: Fundacja Rozwoju Regiondw, ul. 1 Brygady 6, 33-300 Nowy Sacz KRS: 0000496728,
REGON: 123039828, NIP: 9452177641.

2. Nazwa zamodwienia: Swiadczenie ustug polegajacych na obstudze podczas warsztatéw stoisk
tematycznych.

3. Kod ze stownika CPV: 72224000-1

4. Opis przedmiotu zamdwienia: Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie oséb obstugujacych
stoiska podczas warsztatéw realizowanych na terenie 3 obszaréw (woj. Opolskie, Lubuskie i
Dolno$laskie, Matopolskie i Swietokrzyskie). Warsztaty sg realizowane w ramach projektéw
realizowanych z programu priorytetowego nr7.2 ,Rdéinorodnos$¢ biologiczna, edukacja i
monitoring srodowiska Edukacja ekologiczna”. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie
z wymogami Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Ustawa z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019,z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,ustawg Pzp”, w przypadku, gdy udziela zamoéwien, o ktérych mowa w art. 2 tej ustawy
oraz jest zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 4, 5 lub 6 ustawy Pzp.
Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajacego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku
oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.

5. Charakterystyka ustug:
a) Zamowienie dotyczy wytonienia oséb obstugujgcych stoiska tematyczne podczas warsztatéw
realizowanych w ramach projektdw realizowanych z programu priorytetowego nr 7.2
»R6znorodnos¢ biologiczna, edukacja i monitoring $Srodowiska Edukacja ekologiczna” dla 3
obszaréw (woj. Opolskie, Lubuskie i Dolno$laskie, Matopolskie i Swietokrzyskie).
Z tego wzgledu zamdwienie zostato podzielone na 3 czesci:
Cze$¢ 1 — Opolskie — 120 warsztatow, sredniomiesiecznie 10 warsztatow.
Czesc¢ 2 - Lubuskie i Dolnoslaskie — 120 warsztatéw, sredniomiesiecznie 10 warsztatow.
Cze$é 3 - Matopolskie i Swietokrzyskie — 90 warsztatéw, éredniomiesiecznie 8 warsztatow.

Czas trwania warsztatéow: 8 godzin
Okres trwania umowy: 12 miesiecy

b) Zakres tematyczny stoiska Ekologia i Edukacja:

e udzielanie informacji na temat co to smog, niska emisja PM2,5,
e przedstawianie TV ze spotami,
e przekazywanie wiedzy na temat szkodliwosci pytdw z niskiej emisji na Srodowisko,
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przekazywanie wiedzy na temat szkodliwosci pytdw z niskiej emisji na organizm cztowieka,
udzielanie informacji, gdzie mozna znalez¢ informacje o zanieczyszczeniach,

udzielanie wiedzy o uchwale antysmogowej dla danego wojewddztwa,

kierowanie zainteresowanych oséb na inne tematycznie stoiska,

udzielanie podstawowych informacji z tematow czeSciowo powigzanych (np. edukacja),
informowanie o planowanych zatozeniach projektu i wydarzen podczas odbywajgcych sie
spotkan,

rozdawanie ulotek/folderéw informacyjnych.

c) Zakres tematyczny stoiska Finanse:

udzielanie informacji o mozliwosci finansowania przedsiewzie¢ ekologicznych z kredytow lub
pozyczek bankowych,

okresleniem zdolnosci kredytowe] i wysytanie wniosku do banku,

udzielanie informacji o wymaganych dokumentach niezbednych do uzyskania kredytu,
pomoc w wypetnieniu wniosku kredytowego,

omowienie procedur bankowych,

omoéwienie stosowanych zabezpieczen kredytow.

rozdawanie ulotek/folderéw informacyjnych.

d) Zakres tematyczny stoiska Technologia:

udzielanie informacji o kryteriach doboru Zzrddet ciepta, charakterystyka, wydajnosé, koszty,
rozwigzania techniczne, inzynieryjne, okreslenie kosztéw (ich zmiany) po realizacji inwestycji,
wyjasnianie na czym polega zapotrzebowania na energie budynku, mozliwos¢ zastosowania
nowego zrddta ciepta i /lub prac zwigzanych z ewentualng termomodernizacja,

pomoc w wyborze optymalnego rozwigzania w zakresie nowego Zrédta ciepta oraz sposobéw
docieplenia i wymiany stolarki okiennej i drzwiowej,

udzielanie informacji na temat wymogoéw zwigzanych z wykonywaniem prac tj. warunki
techniczne 2021 (konieczne przy dotacji z Czystego Powietrza),

prezentowanie dostepnych na rynku kottéw, urzadzen grzewczych oraz sposoby ich dziatania,
a takze sposdb sterowania i regulowania instalacja CO,

udzielanie informacji tematycznie zwigzanych ze stanowiskiem,

przedstawienie ofert zwigzanych ze Zzrédtami ciepta,

sprawdzenie mozliwosci adaptacyjnych rozwigzania technicznego dla danego budynku,
pomoc w doborze mocy Zrddta ciepta kierowanie zainteresowanych oséb na inne
tematycznie stoiska,

rozdawanie ulotek/folderéw informacyjnych o zrédtach ciepta.

e) Zakres tematyczny stoiska Wsparcie eksperckie:

wsparcie w zakresie sktadania i rozliczania wnioskow,
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pomocy przy organizowaniu wymaganych dokumentéw do wniosku np. zaswiadczenie z
GOPS,
udzielanie informacji o mozliwosci uzyskania dotacji na przedsiewziecia ekologiczne,

udzielanie informacji o mozliwych Zrddtach finansowania przedsiewzie¢ ekologicznych z

dotacji,

e omodwienie niezbednych wymogéw formalnych i merytorycznych przy ubieganiu sie o
dotacje,

e pomoc w weryfikacji zatozen planowanego do ztozenia projektu,

e omodwienie niezbednych dokumentdéw (w tym wniosku o dotacje i zatgcznikéw),

e przedstawienie oferty dotacyjnej,

e omodwienie niezbednych zagadnien zwigzanych z uzyskaniem dotacji,

e pomoc w wypetnieniu wniosku o dotacje i zatgcznikow,

o weryfikacja zatozen projektu ekologicznego pod katem spetnienia wymagan formalnych i
merytorycznych,

e informowanie o planowanych zatozeniach projektu i wydarzen podczas odbywajgcych sie

spotkan, rozdawanie ulotek/folderéw informacyjnych, kierowanie zainteresowanych oséb na

inne tematycznie stoiska.

f) Wymagane kwalifikacje oséb planowanych do obstugi stoisk:
Edukacja i ekologia:

e Wiedza nt. zagadnien takich jak: smog, niska emisja PM2,5, szkodliwosci pytdw z niskiej emisji
na Srodowisko i organizm cztowieka, gdzie mozna znalez¢ informacje o zanieczyszczeniach,
uchwaty antysmogowe,

e Ogdlna wiedza z zakresu finansowania przedsiewzie¢ ekologicznych, technologii
ekologicznych, sporzadzania i sktadania wnioskéw dotyczgcych dofinansowania przedsiewziec
ekologicznych.

Finanse:

e Wiedza nt. zagadnien takich jak: finansowania przedsiewzie¢ ekologicznych z
kredytéw/pozyczek bankowych, zdolnosci kredytowej, wypetniania wnioskow kredytowych wraz
z zatgcznikami, procedur bankowych i zabezpieczen kredytow,

e Ogodlna wiedza z zakresu edukacji i ekologii, technologii ekologicznych, sporzadzania i sktadania
whioskow dotyczgcych dofinansowania przedsiewzie¢ ekologicznych.

Technologia:

o Wiedza nt. zagadnien takich jak: kryteria doboru Zrédet ciepta, zapotrzebowania na energie,
rozwigzan termo modernizacyjnych (nowoczesne zrédta ciepta — kotty, pompy ciepta, inne
rozwigzania OZE, docieplania, stolarka okienno-drzwiowa, itp.), wymogi techniczne przy
ubieganiu sie o dofinansowanie w ramach programu ,Czyste powietrze”, sterowanie i
regulowanie instalacji CO,

e Ogodlna wiedza z zakresu edukacji i ekologii, finansowania przedsiewzie¢ ekologicznych,
sporzadzania i sktadania wnioskéw dotyczgcych dofinansowania przedsiewzie¢ ekologicznych.
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Wsparcie eksperckie:
e Wiedza nt. zagadnien takich jak: skfadanie i rozliczanie wnioskéw wraz z zatgcznikami,
dostepnych Zrédet finansowania (w tym dotacji) przedsiewzie¢ ekologicznych, wypetniania
whnioskéw dotacyjnych wraz z zatgcznikami na finansowanie przedsiewzie¢ ekologicznych,
e Ogodlna wiedza z zakresu edukacji i ekologii, finansowania przedsiewzie¢ ekologicznych,
technologii ekologicznych.
Spetnienie w/w kwalifikacji musi byé potwierdzone doswiadczeniem zawodowym zawartym
w CV 0sdb obstugujgcych poszczegdlne stanowiska.

g) Planowana minimalna liczba oséb przedstawionych w ofercie do obstugi stoisk i godzin

zwigzanych z ich obstugg dla poszczegdlnych obszaréw:
Czesc¢ 1 — Opolskie — 120 warsztatow, Sredniomiesiecznie 10 warsztatéw.
Ekologia i Edukacja — 1 osoba, 270 godzin, udziat w 34 warsztatach.
Finanse — 1 osoba, 960 godzin, udziat w 120 warsztatach.
Technologia — 1 osoba, 960 godzin, udziat w 120 warsztatach.
Wsparcie eksperckie — 2 osoby, 2x960 godzin, udziat w 120 warsztatach.
Cze$¢ 2 - Lubuskie i Dolnoslgskie — 120 warsztatéw, sredniomiesiecznie 10 warsztatéw.
Ekologia i Edukacja — 1 osoba, 270 godzin, udziat w 34 warsztatach.
Finanse — 1 osoba, 960 godzin, udziat w 120 warsztatach.
Technologia — 1 osoba, 960 godzin, udziat w 120 warsztatach.
Wsparcie eksperckie — 2 osoby, 2x960 godzin, udziat w 120 warsztatach.
Cze$é 3 - Matopolskie i Swietokrzyskie — 90 warsztatéw, éredniomiesiecznie 8 warsztatéw.
Ekologia i Edukacja — 1 osoba, 165 godzin, udziat w 21 warsztatach.
Finanse — 1 osoba, 720 godzin, udziat w 90 warsztatach.
Technologia — 1 osoba, 720 godzin, udziat w 90 warsztatach.
Wsparcie eksperckie — 2 osoby, 2x720 godzin, udziat w 90 warsztatach.
Wykonawcy zobowigzani bedg do prowadzenia dokumentacji projektowej: w tym m.in. listy
obecnosci, listy konsultacji, karty czasu pracy oraz inne wskazane przez Zamawiajgcego.

6. Wymogi dodatkowe:
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a) Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert przed podmioty gospodarcze/instytucje
zapewniajgce obstuge wszystkich stoisk na danym obszarze.

b) Dopuszcza sie mozliwos$¢ sktadania ofert przed konsorcja podmiotéw gospodarczych/instytucji
zapewniajgcych obstuge wszystkich stoisk na danym obszarze.
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c) Dopuszcza sie mozliwosé sktadania ofert przed konsorcja oséb fizycznych zapewniajgcych
obstuge wszystkich stoisk na danym obszarze.
d) Minimalna liczba osdb przewidzianych do obstugi stoisk na danym obszarze wynosi 5.
e)Oferta zawierajgca 5 o0s6b do obstugi stoisk moze by¢ ztozona na 3 obszary.
f) Wskazane 5 oséb moze obstugiwa¢ maksymalnie 2 obszary, co wynika z miesiecznego
harmonogramu realizacji.
g) W przypadku Oferentdw sktadajgcych oferte na 3 obszary zawierajgcg mniej niz 10 osdéb
przewidzianych do realizacji zaméwienia, umowa moze zostaé podpisana na realizacje zadan na
maksymalnie dwdch obszarach.
h) W przypadku Oferentéw sktadajgcych oferte na 3 obszary zawierajgcg 10 osdb lub wiecej (co
najmniej 2 x 5 0s6b spetniajacych kryteria do obstugi 4 stoisk na warsztatach) umowa moze zostaé
podpisana na realizacje zadan na wszystkich obszarach.
i) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany lub zwiekszenia ilosci oséb obstugujgcych
stanowiska w trakcie realizacji zamdwienia, pod warunkiem spetnienia przez te osoby warunkéw
zawartych w Zapytaniu ofertowym.
j) Kazdorazowa zmiana lub zwiekszenia iloSci os6b wymaga zgody Zamawiajgcego.

7. Przewidywany termin i miejsce realizacji ustug:
Przewidywany termin realizacji: 12 miesiecy kalendarzowych w okresie od 01.09.2022 -
31.08.2023. Termin uzalezniony jest od daty podpisania umowy o dofinansowanie i terminu
realizacji projektu przez NFOSIGW.
Miejsce realizacji ustug:
Cze$¢ 1 — Wojewddztwo Opolskie — 120 warsztatow.
Cze$é¢ 2 —Wojewddztwo Lubuskie i Dolnoslagskie — 120 warsztatow.
Cze$éé 3 ~Wojewddztwo Matopolskie i Swietokrzyskie — 90 warsztatow.
Doktadne miejsce realizacji bedzie ustalane z Oferentem minimum 7 dni przed datg realizacji
kazdego warsztatu.

8. Wymagania wobec oferentéw:

a) Podmioty gospodarcze zapewniajgce osoby do obstugi stoisk na danym obszarze.

b) Instytucje (stowarzyszenia, fundacje, itp.) zapewniajgce osoby do obstugi stoisk na danym
obszarze.

c¢) Konsorcja podmiotéw gospodarczych, instytucji, podmiotdw gospodarczych i instytuc;ji
zapewniajace osoby do obstugi stoisk na danym obszarze.

d) Konsorcja oséb fizycznych zapewniajgce osoby do obstugi stoisk na danym obszarze.

e) Oferenci wystepujacy jako konsorcjum muszg posiada¢ umowe konsorcjum oraz Lidera
konsorcjum.
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9. Wykluczenia:

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo lub

kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego

lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W zwigzku z powyzszym Oferent jest
zobowigzany do popisania stosownego oswiadczenia, okreslonego w zatgczniku nr 2 do
zapytania ofertowego. Oferenci oraz osoby przewidziane do realizacji ustug, ktorzy nie
podpiszg ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.

10. Warunki zmiany umowy:

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie

w celu wtasciwej realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é dokonania zmian

w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a) okresu realizacji umowy,

b) ostatecznej ilosci godzin realizacji ustug,

c) zwiekszenia wartosci zamdwienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
okreslonego w umowie).

11. Wybor Wykonawcy: Najkorzystniejsza oferta bedzie wybrana wg kryterium: 100% cena.

Sposdéb przyznawania punktacji
1. Cena Kc

Ofertan/ofertag(x100) = Kc (ilos¢ punktéw w kryterium Cena) ofertay— warto$¢ oferty z najnizszg
ceng (oferta dotyczgca jednego stanowiska dla danego obszaru) ofertas— wartos¢ oferty badane;.
Ocena ofert bedzie dokonywana oddzielnie dla kazdej czesci zamdwienia.

12. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do ,Zapytania
ofertowego”. Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) Podpisane zatgcznikinr 2, 3 i 4 do Zapytania ofertowego.

b) CV oséb przewidzianych do realizacji zamowienia.

c) Aktualny wydruk z CEIDG lub KRS (w przypadku konsorcjum wszystkich podmiotéw
wystepujgcych w ofercie), nie starszy niz 1 miesigc od dnia wptyniecia oferty (jesli dotyczy).

d) Umowe konsorcjum wykazujacyg zakres swiadczonych ustug w ramach konsorcjum oraz
wykazujgcg lidera konsorcjum bedacego Oferentem (jesli dotyczy).

e) Oferta musi by¢ sporzagdzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.
f) Oferty powinny by¢ sktadane w zamknietej kopercie.

g) Formularz oferty i zatgczniki dotgczone do oferty majg by¢ w formie oryginatéw, natomiast CV
— oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosci z oryginatem (kazda strona ma zawierad tekst: ,,za
zgodnosd z oryginatem”, data i czytelny podpis oferenta/osoby upowaznionej do
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sktadania oferty lub ,,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ...... do strony ......”, data i czytelny podpis
oferenta/osoby upowaznionej do sktadania oferty).

h) Oferta musi zawiera¢ potwierdzenie wniesienia wadium w wysokosci 10 000,00PLN na konto
Zamawiajgcego 55 1050 1722 1000 0090 3033 1129 w terminie nie dtuzszym niz termin sktadania
ofert. W tytule przelewu powinna zostaé zawarta informacja ,, Wadium do Zapytania ofertowego
nr 3/PE/2023”. Wadium zostanie zwrdcone wszystkim Oferentom po zakoriczeniu postepowania
o udzielenie zamowienia.

i) Do oferty nalezy przedtozy¢ potwierdzenie wniesienia wadium.

j) Oferent winien wyceni¢ szacunkowy koszt 1 godziny ustugi na danym stanowisku i obszarze
oraz catoSciowg wartos$¢ oferty na dany obszar.

k) Oferta musi by¢ trwale spieta a kazda ze stron ponumerowana i parafowana.

I) Formularz oferty musi zosta¢ podpisana przez osobe posiadajgcg umocowanie prawne do
zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta lub konsorcjum.

Ztozenie powyzszych dokumentdw jest obligatoryjne, ich brak skutkuje odrzuceniem ofert na
etapie oceny formalne;j.

13. Informacje dodatkowe:

a) Oferent/cztonek konsorcjum moze wystepowac tylko w jednej ofercie.

b) Oferent moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesci zamdwienia.

c) Osoby przewidziane do swiadczenia ustug mogg by¢ wykazane tylko w jednej ofercie.

d) Zamawiajacy zastrzega, ze ustugi bedg odbywaty sie w dni powszednie oraz weekendy, nie
wiecej niz 8 godzin dziennie.

e) Forma zatrudnienia: umowa zlecenie/umowa na $wiadczenie ustug (w przypadku osoby
fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie planowanych do swiadczenia ustug
lub podmiotu gospodarczego/instytuciji).

f) W przypadku konsorcjéw podmiotéw gospodarczych i/lub instytucji umowa zostanie zawarta
z Liderem konsorcjum.

g) W przypadku konsorcjum oséb fizycznych umowy beda zawierana z kazdym uczestnikiem
konsorcjum oddzielnie.

h) Ptatnosci za wykonanie ustug bedg dokonywane przez Zamawiajgcego na podstawie
rachunku/faktury w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia i zaakceptowania ich przez
Zamawiajgcego, pod warunkiem posiadania na ten cel srodkdéw w ramach realizowanego
projektu.

i) Szczegétowe terminy realizacji ustug zostang ustalone z Oferentem z ktérym zostanie
podpisana umowa.

j)  Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty
»spetnia / nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw, zostanie
odrzucony w postepowaniu.

k) Zamawiajacy zastrzega, ze w umowie z Wykonawca znajda sie zapisy o karze umownej w
wysokosci do 10% wartosci zamdwienia za nienalezytg realizacje ustug.

14. Termin i miejsce sktadania ofert:

a) Oferte zawierajgcg komplet dokumentéw nalezy przestaé

b)  pocztg tradycyjna, przesytka kurierska lub ztozy¢ osobiscie do dnia 08.02.2023 do godz.
10.00 w siedzibie Zamawiajacego.

c) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data wptywu oferty.

d) Koperte z ofertg nalezy opisa¢ podajgc: Nazwe/Imie i nazwisko oraz adres Oferenta oraz
dopisek na kopercie: ,,Zapytanie ofertowe na swiadczenie ustug polegajgcych na obstudze
podczas warsztatow stoisk tematycznych”. Nie otwierac przed 08.02.2023 godz. 10.00”.

e) Pytania zwigzane z zapytaniem prosze kierowaé na adres e-mail: przetargi@f-rr.orglub prosze
dzwonié pod numer telefonu 608 341 318.
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Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej

Wszyscy Oferenci zostang poinformowani drogg pisemng lub mailowg o wynikach
postepowania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert wraz z zatgcznikami w toku indywidualnego spotkania w Biurze Projektu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty, w tym poszczegdlnych czesci zamdwienia przewyzszy kwote, ktdrg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni.
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