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Zapytanie ofertowe nr 3/PE/2022

W zwigzku z realizacja przez Fundacje Rozwoju Regionéw, ul. 1 Brygady 6, 33-300 Nowy S3acz
projektéw w ramach programu priorytetowego nr 7.2 ,R6znorodnos¢ biologiczna, edukacja i

monitoring srodowiska Edukacja ekologiczna” przedstawiamy zapytanie ofertowe na swiadczenie

ustug polegajacych na pracy jako koordynator projektu oraz zastepca koordynatora projektu.

Zamawiajacy: Fundacja Rozwoju Regionéw, ul. 1 Brygady 6, 33-300 Nowy Sacz
KRS: 0000496728, REGON: 123039828, NIP: 9452177641.

Nazwa zamoéwienia: Ustuga koordynatora projektu i zastepcy koordynatora projektu.

Kod ze stownika CPV: 72224000-1

Opis przedmiotu zamoéwienia: Przedmiotem zamédwienia jest wytonienie oséb swiadczgcych
prace jako koordynator projektu oraz zastepca koordynatora projektu w ramach projektéw
realizowanych z programu priorytetowego nr 7.2 ,Rdinorodnos$¢ biologiczna, edukacja i
monitoring srodowiska Edukacja ekologiczna”. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie
z wymogami Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz Ustawa
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,ustawg Pzp”, w przypadku, gdy udziela zaméwien, o ktérych mowa w art. 2 tej
ustawy oraz jest zamawiajgcym, o ktdrym mowa w art. 4, 5 lub 6 ustawy Pzp.

Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajgcego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku
oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu kryteriami oceny.
Charakterystyka ustug:

Ustugi koordynatora projektu oraz zastepcy koordynatora projektu dotyczg 4 projektow
realizowanych na obszarach. Z tego wzgledu zamodwienie zostato podzielone na 4 czesci:
Czesc 1 — Opolskie (koordynator i zastepca koordynatora).

Czesc 2 - Lubuskie i Dolnoslaskie (koordynator i zastepca koordynatora).

Czes¢ 3 - Matopolskie i Swietokrzyskie (zastepca koordynatora).

Czesc 4 - Podkarpackie i Lubelskie (zastepca koordynatora).

Srednie miesieczne zaangazowanie dla obu stanowisk wynosi 40 godzin.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) Koordynator projektu:
zarzadzanie, koordynowanie, kontrola harmonogramu realizacji,

e delegowanie zadan dla cztonkdw zespotu,

e reprezentowanie Wnioskodawcy przed IP,

e biezgcej wspotpracy z partnerami projektu,

e nadzoru nad realizacjg dziatan powierzonych kadrze projektu,

e organizacji i nadzoru nad realizacjg pozostatych dziatan projektowych,

e biezgcego monitoringu czesci budzetowej projektu,

e biezgcego monitoringu harmonogramu rzeczowego,

e w uzasadnionych sytuacjach wnioskowanie o zmiany harmonogramu rzeczowo-finansowego,
e zgtaszanie Zarzgdowi Fundacji przebiegu realizacji projektu,

e analizy czesci budzetowej i merytorycznej projektu,
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analizy mozliwosci zmiany harmonogramu dziatan,

opracowania projektéw zmian w tym zakresie oraz omawianie tychze z poszczegdlnymi
partnerami,

kontakty z partnerami w zakresie kalendarza wspdlnych aktywnosci

b) Zastepca koordynatora projektu:

e wsparcie Koordynatora Projektu we wszystkich dziataniach organizacyjnych zwigzanych
z przygotowaniem i realizacjg projektow,

e udziat w pracach projektowych wielobranzowych oraz uzupetniajgcych projekt zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i wymaganiami zamawiajgcego,

e wspodtpraca z podwykonawcami oraz innymi podmiotami zaangazowanymi w realizacje
projektéw,

e przygotowywanie, prowadzenie i archiwizacje dokumentacji projektowej,

e udziat w spotkaniach projektowych oraz sporzgdzanie notatek, raportow i innych materiatéw
dotyczacych spotkan.

Wymogi dodatkowe:

a) ustuga musi by¢ zrealizowana zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym,

b) niezlecania ustugi innym osobom,

c¢) informowania Uczestnikow o wspoétfinansowaniu w ramach programu priorytetowego nr 7.2

,R6znorodnos¢ biologiczna, edukacja i monitoring srodowiska Edukacja ekologiczna”
d) prawidtoweji efektywnej realizacji powierzonych zadan.

7. Przewidywany termin i miejsce realizacji ustug:
Przewidywany termin realizacji: 12 miesiecy kalendarzowych w okresie od 01.09.2022 -
31.08.2023. Termin uzalezniony jest od daty podpisania umowy o dofinansowanie przez NFOSiGW
na realizacje projektow.
Miejsce realizacji ustug — Nowy Sacz — siedziba Zamawiajgcego. Dla obu stanowisk zaktada sie
wyjazdy do miejsc realizacji ustug w ramach projektéw zgodnie z obszarami realizacji.

8. Wymagania wobec oferentow:
a) Osoby fizyczne posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie:

Koordynator projektu:
e co najmniej wyksztatcenie $rednie,

e doswiadczenie w realizacji co najmniej dwdch przedsiewzie¢ edukacyjnych o koszcie
catkowitym nie mniejszym niz 100 000,00 zt w ciggu ostatnich 5 lat.

Zastepca koordynatora projektu:
e co najmniej wyksztatcenie $rednie,

e doswiadczenie w realizacji co najmniej dwodch przedsiewzie¢ edukacyjnych o koszcie
catkowitym nie mniejszym niz 100 000,00 zt w ciggu ostatnich 5 lat.

9. Wykluczenia:

Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktdre powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

Strona 2



Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska
£ i Gospodarki Wodnej

2

=

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W zwigzku z powyzszym Oferent jest zobowigzany do
popisania stosownego o$wiadczenia, okreslonego w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego. Oferenci
oraz osoby przewidziane do realizacji ustug, ktdrzy nie podpiszg ww. oswiadczenia zostang odrzuceni.

10. Warunki zmiany umowy: W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania
stosownych zamian w umowie w celu wtasciwej realizacji zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ dokonania zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

a) okresu realizacji umowy,

b) ostatecznej ilosci godzin realizacji ustug,

c) ostatecznej ilosci Uczestnikéw Projektu,

d) zwiekszenia wartosci zamodwienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamodwienia
okreslonego w umowie).

11. Wybér Wykonawcy: Najkorzystniejsza oferta bedzie wybrana wg kryterium: 100% cena.
Sposob przyznawania punktacji
1. Cena Kc

Ofertan/ofertag(x100) = Kc (ilo$¢ punktdéw w kryterium Cena) ofertay— warto$¢ oferty z najnizszg ceng
(oferta dotyczaca jednego stanowiska dla danego obszaru) ofertag— wartos$¢ oferty badanej.

Ocena ofert bedzie dokonywana oddzielnie dla kazdej czesci zamowienia. Ocena ofert bedzie
dokonywana oddzielnie dla kazdej czesci zamdwienia.

12. Opis sposobu przygotowania oferty:
a) Oferte nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do ,Zapytania
ofertowego”. Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) Oswiadczenia stanowigce zataczniki nr 2, 3 do Zapytania ofertowego.

b) CV osoby przewidzianej do realizacji zamdwienia.

c) Aktualny wydruk z CEIDG, nie starszy niz 1 miesigc od dnia wptyniecia oferty (jesli dotyczy).

d) Oferta musi by¢ sporzgdzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.

e) Oferty powinny by¢ sktadane w zamknietej kopercie. Formularz oferty i oswiadczenia
dotgczone do oferty majg by¢ w formie oryginatéw, natomiast CV — oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnosci z oryginatem (kazda strona ma zawierac tekst: ,za zgodnosc
z oryginatem”, data i czytelny podpis oferenta/osoby upowaznionej do sktadania oferty lub ,za
zgodnos$¢ z oryginatem od strony ...... do strony ...... ” data i czytelny podpis oferenta/osoby
upowaznionej do sktadania oferty).

f) Oferent winien wycenié szacunkowy koszt 1 godziny ustugi.

g) Oferta musi by¢ trwale spieta a kazda ze stron ponumerowana i parafowana.

h) Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ podpisana przez Oferenta.

Ztozenie powyzszych dokumentow jest obligatoryjne, ich brak skutkuje odrzuceniem ofert na etapie
oceny formalnej.

13. Informacje dodatkowe:
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) Oferent moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesSci zamowienia. Wyklucza sie mozliwosé
Swiadczenia ustug jako Koordynator projektu i Zastepca koordynatora projektu w tym samym
projekcie (obszarze).

b) Osoby przewidziane do $wiadczenia ustug mogg by¢ wykazane tylko w jednej ofercie.

c) Zamawiajacy zastrzega, ze ustugi bedg odbywaty sie w dni powszednie oraz weekendy, nie

wiecej niz 8 godzin dziennie.

d) Forma zatrudnienia: umowa zlecenie/umowa na $wiadczenie ustug (w przypadku osoby
fizycznej prowadzacej dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie planowanych do swiadczenia ustug).

e) Ptatnosci za wykonanie ustug bedg dokonywane przez Zamawiajgcego na podstawie
rachunku/faktury w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia i zaakceptowania ich przez
Zamawiajgcego, pod warunkiem posiadania na ten cel srodkéw w ramach realizowanego
projektu.

f) Szczegdétowe terminy realizacji ustug zostang ustalone z Oferentem z ktdrym zostanie
podpisana umowa.

g) Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkdw zostanie dokonana wedtug formuty
»spetnia / nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkdw, zostanie
odrzucony w postepowaniu.

h) Zamawiajacy zastrzega, ze w umowie z Wykonawcg znajdg sie zapisy o karze umownej

w wysokosci do 10% wartosci zamowienia za nienalezyta realizacje ustug.

Q

. Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferte zawierajgcg komplet dokumentdw nalezy przestaé pocztg tradycyjng, przesytka kurierska,
drogg mailowag lub ztozy¢ osobiscie do dnia 16.08.2022 do godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Decyduje data wptywu oferty.

Koperte z ofertg nalezy opisaé podajgc: Nazwe/Imie i nazwisko oraz adres Oferenta oraz dopisek
na kopercie: Ustuga koordynatora projektu i zastepcy koordynatora projektu. Nie otwierac przed
16.08.2022 godz. 10.00”.

Pytania zwigzane z zapytaniem prosze kierowac na adres e-mail: przetargi@f-rr.org lub prosze
dzwonié¢ pod numer telefonu 608 341 318.

Wszyscy Oferenci zostang poinformowani drogg pisemng lub mailowg o wynikach postepowania.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert wraz z zatgcznikami w toku indywidualnego spotkania w Biurze Projektu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny, w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej
oferty, w tym poszczegdlnych czesci zamdwienia przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni.
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